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Spettabili
Direttori

LORO INDIRIZZI

oggetto: Obblighi di conservazione documenti afferenti il PNRR

Egregi signori,

ai fini della corretta conservazione di tutti i documenti afferenti al Piano Nazionale di
Ripresa e Resilienza (PNRR), &€ necessario che il Settore titolare della Misura chieda la
creazione di un Fasciolo “ad hoc” per ogni misura/intervento cui il Comune ha partecipato.

La denominazione del fascicolo dovra contenere le seguenti indicazioni:
"Misura/componente/investimento" seguite da una breve descrizione dell'intervento (es.
COLLEGAMENTI  CICLABILI - MISSIONE 5 COMPONENTE 2 INVESTIMENTO 2.1
"RIGENERAZIONE URBANA" - Interventi integrati di potenziamento delle connessioni
ciclopedonali da Baraggiole/Calderara alla Stazione FS Paderno - CUP E67H2100141001).

La classificazione dovra essere citata all'interno di tutti i documenti che testimoniano le
diverse fasi di realizzazione dell’intervento (a partire dalla candidatura), sia che si tratti di
corrispondenza (entrata/uscita), atti amministrativi (delibere, determinazioni), documenti
contabili o altra documentazione di interesse.

In particolare per quanto riguarda i documenti contabili:

- le fatture, inserite nel fascicolo 4-4-6, dovranno essere collegate al fascicolo relativo
alla misura (I'Ufficio di supporto distribuira una breve guida a tutti gli uffici);

- effettuato il pagamento delle fatture/documenti (es. ANAC), si dovra richiedere
all'ufficio ragioneria copia in pdf dei relativi mandati/reversali che andranno
protocollati unitamente all’atto di liquidazione firmato.

Si raccomanda inoltre, che tutti i documenti vengano redatti e salvati nei formati approvati
nell’allegato Allegato 7 al Manuale di Gestione della documentazione amministrativa “Piano
per la sicurezza informatica” , approvato Deliberazione della giunta comunale n. 176 del
23/12/2021.

Inoltre, si ricorda che nella cartella “Grandi Opere PNRR” salvata nel Condivido:(Y), & stata
inserita la scheda riassuntiva degli interventi, che dovra essere costantemente aggiornata in
ogni sua parte ( intervento — importo — misura — breve descrizione intervento — CUP, fascicoli
esistenti), indicando tutti i progetti per i quali il Comune ha presentato la sua candidatura.

Cordiali saluti.
IL SEGRETARIO GENERALE

Dott.ssa Paola Maria Xibilia
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