
Serie 1 

1. Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza 

2. Codice di comportamento  

3. Piano della performance 

4. Documento Unico di Programmazione – sezione strategica 

5. Documento unico di Programmazione – sezione operativa 

6. Efficienza, efficacia,  economicità, qualità 

7. Organi di governo del Comune 

8. La gestione del bilancio: le spese 

9. Funzioni di indirizzo e funzioni di gestione 

10. L’accesso al pubblico impiego e la mobilità 

11. Piano esecutivo di gestione 

12. Variazioni al bilancio e al piano esecutivo di gestione 

13. Il procedimento amministrativo 

14. Le forme associative 

15. Il lavoro agile 

  



 

Serie 2 

1. Programma degli acquisti e programmazione dei lavori pubblici 

2. il RUP nelle procedure di gara 

3. Le fasi delle procedure di affidamento 

4. Procedure di scelta del contraente 

5. Modalità di concessione dei contributi 

6. Modalità del trattamento e requisiti dei dati 

7. Accesso civico generalizzato 

8. Accesso civico semplice 

9. Caratteristiche dell’impegno di spesa 

10. Le esclusioni al diritto di acceso 

11. Potestà regolamentare dei  Comuni 

12. Autorizzazione e SCIA 

13. Diritto di accesso ai dati personali da parte dei soggetti interessati 

14. Funzioni e responsabilità della dirigenza 

15. Cosa sono i dati sensibili 

  



1) Posso lanciare 3 applicazioni in ambiente Windows contemporaneamente? 

a) Si 

b) No 

c) Solo per i prodotti Microsoft 

 

2) Come funziona l’applicazione “taglia-Incolla” in Word? 

a) Una parte di testo selezionata viene spostata all’interno di un documento o fra documenti 

b) Una parte di testo selezionata viene copiata all’interno di un documento o fra documenti 

c) Si utilizzano gli strumenti di disegno 

 

3) A cosa serve il disco fisso? 

a) A memorizzare i dati e i programmi 

b) A visualizzare delle schede 

c) A stampare 

 

4) Che cos’è Power point? 

a) Un foglio di calcolo 

b) Un programma utilizzato per preparazione e presentazione di slide 

c) Un programma di grafica 

 

5) Che cos’è Office? 

a) Un programma di lavoro 

b) Un pacchetto informatico costituito da più programmi di lavoro 

c) Un supporto informativo  

 

6) Il protocollo utilizzato nel www è… 

a. l’html  

b. l’http 

c. l’htm 

 

7) Tra gli indirizzi internet seguenti, uno è sicuramente sbagliato. Quale? 

a. http://www.giornali.net 

b. http://andrea@hotmail.it  

c. http://ordini.formaggi.it/ 

 



8) Il Browser è un programma che consente di: 

a. navigare in Internet 

b. creare siti internet 

c. inviare Posta Elettronica 

 

9) Con l’espressione “libreria di software” si indica: 

a. l’insieme dei file necessari al ripristino della configurazione di Windows 

b. un insieme di directory 

c. un insieme di programmi 

 

10)  Se nell’ambito di una conferenza si volessero presentare al pubblico i risultati di un’indagine 

statistica, quale software risulterebbe adeguato? 

a. Internet Explorer 

b. Frontpage 

c. Powerpoint 

 

11) Quali file hanno come estensione “.exe”? 

a. I file di sistema 

b. I file eseguibili 

c. I file di windows 

 

12) Se si volesse utilizzare un computer, quale dei seguenti componenti non sarebbe indispensabile? 

a. La scheda video 

b. La tastiera 

c. La scheda audio 

 

13) Quali di queste affermazioni è corretta ? 

a. Il computer non può mai operare autonomamente 

b. Il computer può operare sempre autonomamente 

c. Il computer può operare autonomamente solo per certe applicazioni 

 

14) Come si procede a salvare un documento di word come pagina WEB? 

a. In formato txt 

b. In formato exe 

c. In formato html 



 

15) Che cosa è una e-mail? 

a. Un programma di gestione delle risorse del computer 

b. L’insieme degli utenti di uno stesso servizio 

c. Uno strumento software che consente di conversare in rete in tempo reale 

 

  



 

Article 1  All human beings are born free and equal in dignity and rights. They are endowed with reason and 

conscience and should act towards one another in a spirit of brotherhood. 

 

 

Article 3  Everyone has the right to life, liberty and security of person.  

 

1 

Article 4  No one shall be held in slavery or servitude; slavery and the slave trade shall be prohibited in all 

their forms. 

 

 

 Article 5  No one shall be subjected to torture or to cruel, inhuman or degrading treatment or punishment. 

 

 

 Article 6  Everyone has the right to recognition everywhere as a person before the law. 

 

 

Article 8  Everyone has the right to an effective remedy by the competent national tribunals for acts 

violating the fundamental rights granted him by the constitution or by law.  

 

 

Article 9   No one shall be subjected to arbitrary arrest, detention or exile. 

 

 

Article 10  Everyone is entitled in full equality to a fair and public hearing by an independent and impartial 

tribunal, in the determination of his rights and obligations and of any criminal charge against him.  
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Article 12  No one shall be subjected to arbitrary interference with his privacy, family, home or 

correspondence, nor to attacks upon his honour and reputation. Everyone has the right to the protection of 

the law against such interference or attacks. 

 

 

Article 13  Everyone has the right to freedom of movement and residence within the borders of each State. 

2. Everyone has the right to leave any country, including his own, and to return to his country.  

 

 

Article 15  Everyone has the right to a nationality. 2. No one shall be arbitrarily deprived of his nationality 

nor denied the right to change his nationality.  

 

 

Article 17  Everyone has the right to own property alone as well as in association with others. 2. No one 

shall be arbitrarily deprived of his property 

 

 

Article 20  Everyone has the right to freedom of peaceful assembly and association. 2. No one may be 

compelled to belong to an association.  

 

 

Article 24  Everyone has the right to rest and leisure, including reasonable limitation of working hours and 

periodic holidays with pay 

 

 

Article 28  Everyone is entitled to a social and international order in which the rights and freedoms set forth 

in this Declaration can be fully realized.  
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