Liquidazione gettoni di presenza consiglieri

D'ufficio, di norma con cadenza

Provvedimento di

D.Lgs.267/2000

entro il 31/12

Responsabile Settore

Francesca Boldrini - Responsabile di settore

comunali semestrale liquidazione
Segreteria
Affari Generali Generale 30
Provvedimento Entro 30 gg dalla
Liquidazioni missioni amministratori D'ufficio, su richiesta dell'amministratore liquidazione D.Lgs.267/2000 presentazione della Responsabile Settore 0 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
q tabella di missione
Segreteria
Affari Generali Generale 50
e " N 20 gg dalla
" " D'ufficio, dopo la consegna del verbale Deliberazione . " - I I
Convalida eletti dell'Adunza dei Presidenti di Seggio consiliare Art.41 D.Lgs.267/2000 proclameakzelttine degli Consiglio Comunale 0 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale 20
A . " . . . 10 gg dalle dimissioni o la fattispecie
Surroga consiglieri comunali D'ufficio, a segu(l:toclnq:iegs"s:rzelone dalla carica E;I]g“::o"e D.Lgs.267/2000 art. 38 dalla cessazione dalla Consiglio Comunale 0 Francesca Boldrini - Responsabile di settore non si e
Segreteria carica verificata
Affari Generali Generale
la fattispecie
Procedimento di contestazione D'ufficio, a seguito del verificarsi della Deliberazione - L " " '
incompatibilita Consiglieri Comunali causa consiliare Art.69 D.Lgs.267/2000 40 gg Consiglio Comunale 0 Francesca Boldrini - Responsabile di settore no_r; Slte
Segreteria verificata
Affari Generali Generale
considerate le
PP . . " . " caratteristiche di urgenza
Ordinanze e decreti sindacali Druffcio, al verifcars! dei prasupposti sizbil ‘edimento del D.Lgs.267/2000 il procedimento va | tempestivo Sindaco 56 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
) 9 concluso nel minor tempo
Segreteria possibile .
Affari Generali Generale tempestivo
Predisposizione, trasmissione atti per ordine del W y Lo N i D.Lgs.267/2000, Statuto
giorno delle sedute della Giunta e Consiglio Diufficio, al verificarsi dei presuppost stabilit Comunale, Regolamento del Responsabile Settore 31 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
dalle norme vigenti L
Comunale Consiglio Comunale
Segreteria
Affari Generali Generale
" " - " : " . " - D.Lgs.267/2000, Statuto
Gestione delle Deliberazioni della Giunta e del D'ufficio, al verificarsi dei presupposti stabiliti ! " o I
Consiglio Comunale dalle norme vigenti Comunalg, Begolamento del Responsabile Settore 91 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
i Consiglio Comunale
Segreteria
Affari Generali Generale
Attivita di supporto agli organi: Commissioni D.Lgs.267/2000, Statuto
Consiliari e Conferenza Capigruppo D'ufficio, su richiesta dei presidenti Comunalg, Begolamento del Responsabile Settore 8 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
i Consiglio Comunale
Segreteria
Affari Generali Generale
Gestione dell'agenda e degli appuntamenti degli Secondo gli orari stabiliti e la disponibilita dei " f_ . -
Amministratori Soggett Responsabile Settore 50 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale 3
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registrazione sul
portale SISTER

Registrazione contratti Entro 30 giorni dalla stipula dell'agenzia delle DPR 131/1986 Responsabile Settore 1 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria entrate
Affari Generali Generale 30
Iscrizione a repertorio contratti e scritture private . . L
non autenticate tempestivamente Responsabile Settore 20 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale 5
Rapporti del Sindaco e degli amministratori coni | Richiesta da parte dei cittadini, del Sindaco o " L .
cittadini degli amministratori Responsabile Settore 80 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale 10
Gestione sito istituzionale del Comune a richiesta e d'ufficio Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale
. . . . . P . D.Lgs.267/2000, Statuto
Gestione delle risorse necessarie per le attivita del | Richiesta del Sindaco o iniziativa d'ufficio per ! " . .
Sindaco e della Giunta attivita programmate nel PEG Comunalg, Regolamentu del Responsabile Settore 5 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
. Consiglio Comunale
Segreteria
Affari Generali Generale 10
- . . - L " . . - D.Lgs.267/2000, Statuto
Relazioni con Assa?ﬁ:asﬂgg'éinh Fondazioni ed Richiesta degli ag.‘l:"ﬂ"r;"s;raw" o iniziativa Comunale, Regolamenti Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore
: comunali
Segreteria
Affari Generali Generale
Gestione dell'esposizione delle bandiere negli Iniziativa d'ufficio con riferimento agli eventi che Legge 22/1998; DPR 121/2000; " . . .
edifici pubblici necessitano del servizio circolari ministeriali Responsabile Settore 6 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale 1
Art. 5, comma 2 del D.Lgs. P
Richieste di accesso civico generalizato Su richiesta 33/2013, modificato dal D.Lgs. | 20 99 98l ricevimento Responsabile Settore 3 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
Segreteria
Affari Generali Generale 30
Responsabile Settore in
Gestione delle segnalazioni ricevute dal Sindaco Richiesta dei cittadini collaborazione con Ufficio 45 Francesca Boldrini - Responsabile di settore
stampa E urp
Segreteria
Affari Generali Generale 40
e . SR Responsabile Settore in
Gestione del cerimoniale e del gonfaloniere Richiesta degli a;r.\lrjrf\;‘lll‘s;raton o iniziativa collaborazione con ufficio Francesca Boldrini - Responsabile di settore
stampa
Segreteria P
Affari Generali Generale
Supporto al Generale nello D'ufficio Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore
delle sue funzioni P P
Segreteria
Affari Generali Generale
Liquidazione fatture e notule per acquisti inerenti i D'ufficio Tempestivamente — Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore
ettore entro 30 gg al massimo P P
Segreteria
Affari Generali Generale 30
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Dufficio, al verificarsi dei presupposti stabiliti

Legge 3/2012 e disposizioni

la fattispecie

Procedure di segreteria per COC dalle norme vigenti appllcagve, Reglolamento Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore no_n_ sie
omunale verificata
Segreteria
Affari Generali Generale
presentazione richiesta da parte
accesso ai dell'interessato;ricerca del fascicolo; L.241/90; DPR 352/92; D. . .
documenti consegna del fascicolo per la consultazione L.vo 42/04; D. L.vo 196/03; la fattispecie
amministrativi e, nel caso di rilascio di copia semplice o D'ufficio 30 g9 regolamento per il diritto di Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore [non si &
conservati presso | conforme all'originale, in carta libera o in informazione e di accesso ai verificata
I'archivio bollo, pagamento attraverso bollettino documenti amministrativi
postale
Affari Generali
gestione in
outsourcing adempimenti inerenti gestione archivio di . D. Igs.42/2004-DPR " L " "
archivio di deposito in outsourcing D'ufficio 1409/1963 Responsabile Settore Francesca Boldrini - Responsabile di settore
deposito
Affari Generali 35
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Servizi Demografici

Comune di Capraia e
Limite

icio cui Strumenti di Soggetto a cui rivolgersi
Riferimenti normativi e Individuazione tipo istanza Modalita Modulistica rivolgersi per tutela Modalita per se l'ufficio competents Termine massimo N _Nurperod‘
o i i ioni izi on i ) i i i umero giorni medi
N° |Procedimento documentazione richiesta che attiva il procedimento conclus!one del on line SITO del pi sullo o " Servizi on line Ieﬁenuqznong non r!sponde entro i (giorni) procedimenti i
procedimento stato del pagamenti on line termini (c.d potere . N
procedimento sostitutivo) °"I';‘,°|“5' °°"‘I:I|,“$'°"e
nell’anno nell’anno
Aggiornamento albo - "
giudici popolari della Invio degli elenchi al Compiazione degli
Corte dAssise e della Istanza di parte presentata Presidente del presente nel gl?:tfre“(zmé:g;e)
Corte d'assise d’Appello: i - i izi i i
1 \scrizioni PP Legge 10 aprile 1951, n. 287 entro il 31 luglio degli anni Pub;\rilcb:zr;g:]ee degli periodo Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Ufﬁiﬁ(as;nw(;z' al Ricorso al TAR no non Cill sc?&:d?r?j“ per - 151 0 0
dispari zione degll | o |ini@comun: aia-e-limite. fi. pubblicazione estratti
elenchi allalbo elenchi, da restituire al
pretorio per 10 gg. Tribunale 1 dicembre
Aggiornamento annuale
dell’Albo degli Scrutatori
o o elettorale: Invio delle domande Entro il 15 gennaio di
Iscrizioni Istanza di parte di iscrizione | alla Commissione ogni anno \'galbo dell
all'Albo presentata entro il 30 | elettorale comunale " i " " :
3 Legge 8 marzo 1989, n. 95 novembre di ogni anno. che procede presente | Dott.ssa Francesca Boldriny Ufficio Servizial | Ricorso al TAR no rion ¢ seno cost per persone idonee deve 1 25
Istanza di cancellazione entro | all'iscrizione/cancell Ini@comune.capral imit cittadino il cittadino ﬁzﬁirf?\cio comunale
il 31 dicembre azwonegg;n:wa?odel 15 con diritto di visione
Aggiornamenti delle liste
elettorali generali e
sezionali a seguito delle: . .
a) Revisioni semestrali | tempi e i modi Conclusione dei
delle liste elettorali; DPR 20 marzo 1967, n. 223 - T.U. sono predeterminati procedimenti
b) Revisioni dinamiche | Delle leqgi recanti norme per1a. | py i io s comunicazione | daila legge senza - Ufficio Servizial | Ricorso alla Corte non ci sono costi per ) predeterminata dalla
4 |delle liste elettorali disciplina dellelettorato attivo e 0 Su & no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr ] : no 1 sono ¢ Segretario comunale  |legge, in relazione al 15 20
delle liste elettoral
ste elett g . dell'ufficio anagrafe che l'interessato i fiit cittadino ppello il cittadino " y
c) Revisioni dinamiche per la tenuta e la revisione delle debba produrre ini@comune.caprai L. momento dell'acquisto
straordinarie delle liste leggi elettorali alcunapislanza del diritto elettorale e
elettorali in occasione della data delle elezioni
delle elezioni
Rilascio tessere elettorali . .
e relativi duplicati Il duplicato, in
occasione delle
Recapito dufficio alfindirizzo |  #Zon, viene I recapito dell
del fitolare Il duplicato viene '('fﬁ‘:'gw“ aﬂ\gsla‘, Ufficio Servizi al ) . 'effa&"‘ﬂ ela ‘ess.e"'j.
Legge 30 aprile 1999, n. 120 — | 9! ¢ < ° alle 9 alle 19 nei icio Servizi al . non ci sono costi per ) & effettuato in tempi utili
5 DPR 8 settembre 2000, n. 299 nc:;z?%ﬁ:i;‘r?r:\?nslaolz in cinque giorni no ﬁ?t(.ggransfr;aeﬁccss,c: Bol cittadino Ricorso al TAR no il cittadino Segretario comunale per poter esercitare il 509 30
deterioramento della tessera anzfi?;::;lld\;o;é diritto di voto
delle operazioni di
votazione
Iscrizione nelle liste S "
elettorali di cittadini o , I tempi e i modi
dell'Unione Europea per Per l'elezione degli organi del sono predeterminati
singola votazione comune: D.Igs. 12 aprile 1996, n. | Istanza di parte di iscrizione dalla legge; ! . ! ! ! I termini sono quelli
6 9 197. Per I'elezione del Parlamento| nella lista elettorale aggiunta | Iiscrizione viene no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr UfﬁCI(:(S;NIZI al R'Cor;o aHa"Cor\e no non C.'I s(;t?od_oostl per Segretario comunale  |predeterminati per le 0
europeo: D.L. 24 giugno 1994, n. del comune di residenza effettuata in Ini@comune.capral T cittadino ppetlo i cittadino revisioni elettorali
408 occasione delle
revisioni elettorali
Rilascio certificati di
iscrizione nelle liste Rilascio el
elettorali per raccolta - llascio ael ichi
firme referendum e DPR 20 marzo 1967, n. 223 - TU.| 11304 gi parte presentata | certificato “a vista” o ) - 2 9g. dalla richiesta
€ . Delle leggi recanti norme per la dallinteressato o dai tramite invio al Ufficio Servizi al i soli costi di (entro 24 ore dalla
7 D"_0P05t5 di legge di disciplina dell'elettorato attivo e romotori del referendum o | richiedente tramite i no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr cittadino Ricorso al TAR no eventuale spedizione Segretario comunale  |richiesta se per 20 2
iniziativa popolare e in per la tenuta e la revisione delle | P ‘della proposta di loage Tmorz! consontiti ini@comune.capraia-e-limite.fL.it del certificato candidature in caso di
caso di candidature per leggi elettorali prop 99 consultazioni)
consultazioni dalla legge
su istanza delleletiore in ogni anni?:zo\zzéotri‘;bro Ufficio Servizi al non ci sono costi per rima delle operazioni
g |Richiesta di annotazione | A, 1 Legge 05.02.2003, n. 17 | tempo e comunque prima di no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr ! ricorso al TAR no 1 sono cost p segretario generale  |P" P 1 1
AVD su t i i imit ittadi | cittad di vott
permanente nella tessera recarsi al seggio IS;: es‘sera ini@comune.capraia-e-limite.fi.if cittadino 1l cittadino | voto
elettorale del diritto di elettorale
voto assistito
Richiesta ammissione al
voto da parte di omesso |DPR 20 marzo 1967, n. 223 - T.U. ammissione al voto ricorso
slettore delle leggi recanti norme per la su istanza di parte corredata su attestazione Ufficio Servizi al Commissione non ci sono costi per rima delle operazioni
9 disciplina dell'elettorato attivo e di documpentazione sindacale, anche no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr cittadino elettorale no il cittadino p segretario generale 5i voto P 1 1
per la tenuta e la revisione delle previa deliberazione comune.capraia-e-limite.fi.it Circondariale,
leggi elettorali Comm Circond. TAR
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Richiesta di ammissione al

Art. 1, comma 1, del Decreto
Legge 03.01.2006 n. 1, come

su istanza dell'elettore tra il

rilascio
autorizzazione al
voto domiciliare con

Ufficio Servizi al

non ci sono costi per

entro il giorno

10 |voto domiciliare per elettori . 40° e il 20° giorno i no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr " ricorso al TAR no [y segretario generale antecedente le 0
oo o apparceen | modfcato dallaLegge 07.05.2009) o1yq o s consutazioni | ©nicazione iComune caprais-odmie i | citadino i i Gperaion di voto
eletiromedicali o comunque - residente di
Seggio
Annotazioni di stato civile . . .
sugliatti di nascita, D ficio, solo se proviste |Apposizione dufficio
morte, matrimonio dall'ordinamento dello stato della formula
civile, su comunicazione di ufficiale Ufficio Servizi al Ricorso al non ci sono costi per 30 gg. dal ricevimento
" DPR 3 novembre 2000, n. 396 altri uffici dello stato civile, | .0t e a no Dott.ssa Francesca t?o!an; — f.boldr cittadino Tribunale Civile no il cittadino segretario generale |\ =FL e cta 176 5
Tribunali, notai, ecc. oppure | | I ini@comune.capraia-e-limite. fi.it
se ordinate dall'autorita aw:trlg()lndei ;gg oczif/:iT e
giudiziaria
Rilascio copia integrale di
atto di stato civile Rilascio della copia
integrale del
“proprio” atto di
S::g cf)“rglle Sltt)r;;p;(;e | costi di riproduzione
DPR 3 novembre 2000, n. 396 — " : e della copia. Se la -
12 Art. 177 D.lgs. 30 giugno 2003, n. Istanza di parte formaaz?grllgzl::ll'ano si Dott.ssa Francesca Bo Ufﬁ‘zﬁ(:;'n‘gz' @ | Ricorso al TAR no copia & autenticata, | segretario generale geglg' gf;i’;‘;f;'me"m 12 7
196 oppure previa . Ini@comune.capral anche una marca da
richiesta motivata bollo da euro 16,00
da un interesse
giuridicamente
tutelato
Ce\:eprazwpng d" Celebrazione sede Entro 180 gg. dalle
matrimonio civile Celebrazione del comunale:da gratuito pubb\icazigr?i.' appena
17 gp(? 3 "9‘.’|e',"br’; 3100106;' 319% Istanza d“ parte per matrimonio o presente | Dott.ssa Francesca Boldrini - f.boldr Ufﬁc‘?‘s;""z' al . .E‘C"’f"ca.' " no c ?545 : segretario generale |possibile se in 15 165
odice civile: artt. da 106 a prenotazione cerimonia civile & ini@comune.capraia-e-limite.filf cittadino ribunale Civile elebrazione imminente pericolo i
redazione dell'atto strutture esterne da € vita
250 a € 650
Pubblicazioni di
matrimonio € 16,00 se entrambi i
Redazione del resig:rlljt?:‘lil\ ?:(o’rr‘r?une' 30 gg. dalla richiesta di
18 R e N, 356 Istanza di parte per Verbale di presente | Dott.ssa Francesca Boldrini ~ thoiar| Uf90 Senvzial | Ricorseal no seuno e residentein | segretario generale |Parie; SalvO Un termine 15 25
odice civile: artt. da 93 a prenotazione ubblicazione ini@comune.capraia-e-limite.fiil cittadino ribunale Civile altro comune superiore concordato
P " con i nubendi
I'importo ammonta ad
€
Riconciliazione tra
coniugi Redazione dell'atto
© apposizione Ufficio Servizi al Ricorso al non ci sono costi per Contestualmenta alla
19 DPR 3 novembre 2000, n. 396; su istanza dei coniugi dell'annotazione no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr ittadi Tribunale Givil no il cittadi p segretario generale istanza o comunque 0
sull'atto di ini@comune.capraia-e-limite.fi.it cittadino fibunale Civile i cittadino entro 10 giomni
matrimonio
Correzione errore .
gni\:l‘:nale su atto di stato Istanza/denuncia di parte o Afz‘r)r:zllzal OJ;C?;Q&
20 DPR 3 novembre 2000, n. 396; |"ehiesta da altri pubblici uffici | o nh otazione a no Dottssa Francesca Boldrini ~ fhoiar| Uficlo Senvzial | Ricorsoal no rion ¢ sono oS PET | segretario generale |entro 30 giori 0
compe@eg}logulorlla margine o in calce ini@comune.capraia-e-limite.fiit cittadino ribunale Civile il cittadino
gludiziana all'atto di stato civile
Rilascio di permesso di -
sepoltura Istanza di parte (di norma: com;;';z'zg? e
21 SERR 20"""9"“’[;6 2?3906 n. 329& limpresa df“"eb’lf,) °§’0”g§'£ permesso non no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr| V¢ s:.“"z' al | Ricorso al TAR no non °.'| sono df"’s" PEr | segretario generale  |Rilascio “a vista” 25 1
settembre ,n. nei casi di cui all'art prima di 24 ore dal ini@comune.capraia-e-limite.fiit cittadino il cittadino
decesso
Rilascio autorizzazione Compilazi
trasporto cadavere Dmrzlazf;lizne e
2 S e e o | 'Stanza diparte () noma: | geirautorizzazione no Dott.ssa Francesca Boldrini ~ fholar| U190 Seizial | Ricorso al TAR no Marca da ol da | segretario generale  |Rilascio “a vista” 39 1
settembre 1990, n. impresa funebre) non prima di 24 ore ini@comune.capraia-e-limite.fLit cittadino euro 16,
dal decesso
Autorizzazione alla c ilazi
cremazione °"'r‘i’l'azz'i(°)"e €
23 Art. 2 L.R. n. 29/2004 Istanza di parte dell'autorizzazione no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Ufficio S:.N'Z' al Ricorso al TAR no non c‘|| sqnod;os(| per segretario generale Rilascio “a vista” 21 1
non prima di 24 ore ini@comune.capraia-e-limite.fi.if cittadino il cittadino
dal decesso
Passapr_)rto mortuario per Compilazione e
estradizione cadavere rilascio del i iz i i
24 DPR 3 novembre 2000, n. 396. Istanza di parte documento non no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Ufficio Servizi al Ricorso al TAR no non ci sono costi per segretario generale 5 gg. dalla richiesta 0

DPR 30 settembre 1990, n. 285.

prima di 24 ore dal
decesso

ini@comune.capraia-e-limite.ff.it

cittadino

il cittadino
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Autenticazioni di firma e
copia ai sensi del DPR n.

Per ogni autentica e

Autenticazione della

445/2000 Atto di per ogni foglio: marca .
' autenticazione del ) Ufficio Servizial | o da bollo da € 16,00 tobteasions di copia:
27 DPR 28 dicembre 2000, n. 445 Istanza di parte verbale funzionario no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr cittadino Ricorso al TAR no oltre ad € 0,52 per segretario generale a vista fino a due fogli : 85 1
incaricato dal ini@comune.capraia-e-limite. fi.it diriti di segreteria, (8 facciate); 5 gr
sindaco salvo uso esente per oltre | due ';) “gg. P
legge g
Autenticazione di firma
per pgassagggo qi - Atto di Per ogni autentica e
proprieta di beni mobili autenticazione del ! . per ogni foglio: marca !
28 |registrati (automobili, Art. 7,D.L. 4 luglio 2006, n. 223 | Istanza di parte verbale funzionario no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Um°'?ls;“"z' al | Ricorso al TAR no da bollo da € 16,00 |  segretario generale ?“‘e’_‘"ca.z‘f"e della 10 1
imbarcazioni, ecc.) incaricato dal ini@comune.capraia-e-limite.ff.it cittadino oltre ad € 0,52 per irma: a vista
sindaco diritti di segreteria
Legalizzazione di
fotografia Legalizzazione dell Ufficio Servizi al i i
" egalizzazione della . icio Servizi al : non ci sono costi per in o vieta®
29 DPR 28 dicembre 2000, n. 445 Istanza di parte verbale no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr " Ricorso al TAR no e segretario generale Rilascio “a vista 0
fotografia ini@comune.capraia-e-limite.fiif cittadino il cittadino
Cambio di abitazione
(interno al comune), Provvedimento di "
riunione e scissione accoglimento ngr%gtngean-(g dalla
familiare Istanza di parte presentata dell'istanza o, in richiesta (d\. Ieggé)
personalmente o tramite: | mancanza dei Ufficio Servizial |Ricorso al Prefetio non ci sono costi per salvo iricevibith 8, in
30 DPR 30 maggio 1989, n. 223 PEC, mail, fax, servizio requisiti: rigetto presente Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr " e/o al Tribunale no o p segretario generale : e 79 45
! p ini@comune.capraia-e-limite.fiif cittadino il il cittadino mancanza, silenzio
postale o, in mancanza, immediato per civile assenso al 45° giomo
d'ufficio irricevibilita o P
3 dalla richiesta, salvo
annullamento previo preawviso di rigetto
preavviso
Cancellazione dal’APR — )
Anagrafe della Accoglimento
popolazione residente — geuils‘iﬂls‘i IZ gg. dalla
Rrestero Provvedimento di Uficio Servizial | Ricorso al Prefetio non ci sono costi per Salvo wroevibith 5. in
33 |all'estero DPR 30 maggio 1989, n. 223 Istanza di parte o d'ufficio . no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr " elo al Tribunale no gy P segretario generale o 251
cancellazione ini@comune.capraia-e-limite. it cittadino civile il cittadino mancanza, silenzio
assenso al 45° giorno
dalla richiesta, salvo
preavviso di rigetto
Cancellazione dal’APR — )
Anagrafe della Provv_edl.menlo
popolazione residente — ?egahvo. non ha
er irreperibilita i ermine massimo,
34 P " DPR 30 maggio 1989, n. 223 Diufficio, anche su Provvedimento di no Dott.ssa Francesca Boldrini - f.boldr Ufficio Servizi al Rg:lgr:f'liirlisjﬁ;?go no non ci sono costi per segretario generale bensi, condizioni & 23 365
99 T segnalazione di parte cancellazione ini@comune.caprai fiit cittadino civile il cittadino 9 9 termini minimi di legge:
di norma, non prima di
un anno di accertata
irreperibilita
Cancellazione dal’lAPR X
del cittadino straniero per Provvedimento
omesso rinnovo del negativo: non ha
permesso di soggiorno termine massimo,
" " : i Ricorso al Prefetto " " bensi, condizioni e
35 DPR 30 maggio 1989, n. 223 D'ufficio P?:::;aneig:\idl no Dott.ssa Francesca Boldrini - f.boldr Ufﬁccl‘(:taS;nrv;zl al e/o al Tribunale no non Cill f:(i)t?:d?:g" per segretario generale termini minimi di legge: 0 30
ini@comune.capraia-e-limite. fi.it civile dopo sei mesi dalla
scadenza del permesso
piu 30 giorni dal
preavviso
Iscrizione all’APR —
Anagrafe della Provvedimento di Ji
popolazione residente accoglimento dA:ﬁ?sgta":;m; dalla
Su istanza di parte dell'istanza o, in richiesta (d\. Ieggé)
presentata personalmente o mancanza dei : . Ricorso al Prefetto " " : AL
36 DPR 30 maggio 1989, n. 223 tramite: PEC, mail, fax, requisiti: rigetto presente  |Dott.ssa Francesca Boldrini Ufﬁtz&f;nrvgzl al e/o al Tribunale no non cill ?:‘i’t?:d?:jn per segretario generale sma::‘?:;:f:\':;!:‘az% in 259 45
servizio postale o, in immediato per .comunt imite. civile assenso al’ 45° giorno
mancanza, d'ufficio irricevibilita o, dalla richiesta sgalvo
annullamento previo . "
preawviso preavviso di rigetto
Iscrizione anagrafica
nello schedario della
popolazione temporanea Su istanza di parte Provvedimento di
37 Dpr 30 maggio 1989, n. 223 rz:jij?‘gits{odrg?‘zlaz‘s‘m: d;ﬁc;g:g‘::;fw no Dott.ssa Francesca Bol Ufficio Servizi al Riec/gr:?'l'arli:xﬁ;elgo no non ci sono costi per segretario generale |30 gg. dalla richiesta 1 20
P 99 t personalmente o tramite: rigetto per - ini@comune.caprai cittadino civile il cittadino 9 g 99
PEC, mail, fax, servizio mancanza dei
postale requisiti
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Iscrizione all' AIRE —
Anagrafe Italiani
residenti all'Estero

Legge 27 ottobre 1988, n. 470.

Su istanza di parte
presentata personalmente o
tramite: PEC, mail, fax,

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza salvo

Ufficio Servizi al

Ricorso al Prefetto

non ci sono costi per

Entro 2 gg. dalla
richiesta del Consolato
italiano all'estero o

DPR 30 maggio 1989, n. 223. e L "
s7 Circolare del Ministero dell'interno ;;F\szr:gigoczt:‘s?\acroen;fs;ﬁ:. rigetto per no ,Lz‘,?@“'gg;‘;,f;@_"gggﬁj;_’g_’ﬂ,’},’,’{evW%’M cittadino elo alc'il;r;IZunale no il cittadino segretario generale |1, conferma, sempre 0
n. 9 del 27 aprile 2012, all. 2 su richiesta diretta dellufficio mancanza dei da parte del Consolato,
consolare requisiti della richiesta di parte
Iscrizione all'AIRE — Sust di part
Anagrafe ltaliana u Istanza di parte Provvedimento di Entro 2 gg. dall
e lta gg. dalla
residenti all EslerP —Per | | egge 27 ottobre 1988, n. 470. pr??:;:z?;égo'zz‘rz:e ° accoglimento Ricorso al Prefetto richiesta del Consolato
38 rasferimento dallAIRE di|  DPR 30 maggio 1989, n. 223. servizio vosta\ev conf’erméta dellistanza salvo no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Ufficio Servizi al e/o al Tribunale no non ci sono costi per segretario generale italiano all®estero o 0
altro comune Circolare del Ministero dellinterno dal\'ufﬁcig consolare; oppure, rigetto per ini@comune.capraia-e-imite fiff cittadino civile il cittadino 9 9 dalla conferma, sempre
n. 9 del 27 aprile 2012, all. 2 su richiesta diretta dellufficio mancanza dei da parte del Consolato,
consolare requisiti della richiesta di parte
Rilascio Carta d'ldentita
su modulo cartaceo Regio d 18 i 1931 %“z'g 5'42(5’5:16;
3 gfergeig)decrge":c? gomaggi'on' Su istanza di parte Rilascio della carta ) . seg}etgrf[dil{ggg;) . a vista a presentazione
di identita, valida o . Ufficio Servizi al " della richiesta o dal
39 1940, n. 635 — Legge 21 presentata personalmente id presente | Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr ttadi Ricorso al TAR no Euro 10,58 (10,32 + segretario generale i del null 8
novembre 1967, n. 1185 — DPR 6 dal richiedente non valica per ini@comune.capraia-e-limite.fiif cittadino 0,26) per diritt di o de' nulta
: l'espatrio ,20) per dlf osta, se necessario
agosto 1974, n. 649 segreteria (di legge)
per duplicato
“Nulla osta” al rilascio di . .
carta di identita a cittadini Rgglg d;Cfé_'OJB glugzo 1931, n. Dt N dol | invio del “nul
residenti, ma - Regio decreto 6 maggio 'ufficio, su richiesta del nvio del “nulla osta” " i " "
40 |temporaneamente 1940, n. 635 — Legge 21 comune di dimora al comune no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Ufﬂccl‘t:laS;nrv;zl al Ricorso al TAR no non cill i?t?;dic::“ per segretario generale 1 giorno dalla richiesta 1
dimoranti altrove novembre 1967, n. 1185 — DPR 6 temporanea richiedente ini@comune.capraia-e-limite. it
agosto 1974, n. 649
Rilascio certificati ed
estratti di Stato Civile, Per i certificati
Anagrafe, Elettorale, leva anagrafici, elettorali e
militare: con ritiro allo leva militare: € 16,00
sportello : oltre ad € 0,52 per
Ricorso al TAR. P .
DPR 3 novembre 2000, n. 396 — p o : i : Waivh diritti di segreteria,
41 DPR 30 maggio 1989, n. 223 - Su lstanzsedygzla:e, anche R;'I::iz':a?sl presente  |Dott.ssa Francesca Boldrini - f.boldr Um%&:;ﬂ”’;z' al a::r:a(:fi:?lgr?(a:::e no salvo uso esente per segretario generale Rilascio “a vista” 38
DPR 20 marzo 1967, n. 223 ini@comune.capraia-e-limite. fi.it agl Brotetts legge. Per i certificati
e gli estratti dello
stato civile non ci
sono costi per il
cittadino
Rilascio certificati
anagrafici originari e/o Oltre all'imposta di
storici con ricerca bollo (se dovuta) il
darchivio richiedente dovra
DPR 3 novembre 2000, n. 396 — Rilascio o invio del " pagare diritti
| ' Su istanza di parte " Ricorso al TAR. i
DPR 30 maggio 1989, n. 223 - | oo niata personalmente o | _oertificato con la Ufficio Servizial | Peri certificat segreteria per € 5,16 30 gg. dal ricevimento
44 DPR 20 marzo 1967, n. 223 — tramite- modalita richiesta o no Dott.ssa Francesca Bol " " no per ogni nominativo segretario generale o 0
. ramite: PEC, mail, fax, b ) cittadino anagrafici anche 5 della richiesta
Legge 8 giugno 1962, n. 604, Tab. servizio postale comunque quella comune.capraia al Prefotto (la meta se il
D, art. 6-bis P meno costosa certificato & esente
da bollo), oltre agli
eventuali costi di
spedizione
Rilascio informazioni
(dnaT\Z rk:;r;\éi;:adlia)“desunle Per informazioni
anagrafica, di stato civile, | DPR 3 novembre 2000, n. 396 — Su istanza di parte de?\"ilr?fsocrlrg:ti‘\?:fon . . Rlcorsgra‘leTAR. Non ci sono costi per ;e'l?vtlev: ;r‘;‘;z‘rﬂiogé”a
45 ?Ie_lttjorﬁle e ‘?_"a*:""‘:he al g‘:,g g% ﬁaagrgl)oﬂg%%&nn.zzzzas_- przs:;}f\et?;ggo;a;\‘r‘nfe;;e © |1a modalita richiesta no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Um‘git:;;\gz' al informazioni no ';f:r:f:;i"gb:?;io segretario generale  |banca dati: 5 giori. Per 0
ini de a.f‘{e” ica delle DPR 28 dicembre 2000, 1 445 sorvizio vostale | © comunque quella ini@comune.capraia-e-limite. fi.it anagrafiche anche <pedizions informazioni desunte
autocertificazioni o P meno costosa al Prefetto P da atti pregressi
(archiviati): 30 giorni
Variazioni anagrafiche a
599‘”_"" di "ads_c“av morte, Istanza di parte o dufficio sy | Provvedimento di Ricorso al TAR. In
matrimonio, divorzio, iazi i izi i i icevi
49 |cambio di professione DPR 30 maggio 1989, n. 223 | comunicazione dellufficio variazione e no Dott.ssa Francesca Boldrini - fbolgr| Ufficio Servizi al materia no Non ci sono costiper | s oario generale |2 99- 9@l ricevimento 58
" ) ne. dello stato civile aggiornamento della ini@comune.capraia-e-limite fiif cittadino anagrafica anche il cittadino della richiesta
gg)s‘:odl studio, rettifica banca dati APR al Prefetto
Richiesta di rettifica di P di di
generalita da parte dei DPR 30 io 1989, n. 223 rovvedimento i Ufficio Servizi al Ri | TAR N ti 10 dal ri 1t
50 |cittadini stranieri maggio a o Istanza di parte variazione e no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr clo Servizi a icorso al no on ¢l sono costi per segretario generale 99. cal ricevimento 0

Legge 31 maggio 1995, n. 218

aggiornamento della
banca dati APR

.bol
ini@comune.capraia-e-limite.fi.it

cittadino

e/o al Prefetto

il cittadino

della richiesta
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Attestazione di regolarita
di soggiorno per i cittadini
dell'Unione Europea

Direttiva della Commissione

Accertamento dei
requisiti e rilascio
dell'attestazione. In

Ufficio Servizi al

Ricorso al

2 marche da bollo da
€ 16,00 di cui una per
l'istanza e una per

Richiesta contestuale
all'iscrizione anagrafica:
10 gg. dalla
conclusione del
procedimento istruttorio

51 Europea 20(_)4/38/CE —D.lgs. 6 Istanza di parte mancanza dei no cittadino Tribunale Givile no I'attestazione oltre ad segretario generale suf_:ce§s_wo o
febbraio 2007, n. 30 requisiti, rifiuto €0.52 per diritti di alliscrizione. Richiesta
scri?tu e rholivalo 'se pre(eria non contestuale allisor.
9 anag.: 30 giorni dalla
presentazione della
richiesta
Attestazione di soggiorno
permanente per i cittadini Accertamento dei 2 marche da bollo da
dell'Unione Europea Direttiva della Commissione requisiti e rilascio € 16,00, di cui una 30 giomi dalla
52 Europea 2004/38/CE - D.Igs. 6 Istanza di parte deL?ﬂi?:;:gzi In no Dott.ssa Francesca Boldr/'nt — f.boldr Ufﬁ(zil:;nr\gzl al Tri!F){ﬁ)e;Ise oc?\lnle no ﬁrl E‘::szl:lzei:nnea segretario generale p i della
i canza « ini@comune.capra imite. i ichi
febbraio 2007, n. 30 requisiti, ifiuto oltre ad € 0,52 per richiesta (di legge)
scritto e motivato diritti di segreteria
Tenuta e aggiornamento
liste dileva compilazione liste di ricorso al TAR -
DPR 14 febbraio 1964, n.237; fova. "?:Z?{fﬁ"’"e o m%:gsai‘olgie?e? * Ee1";grlmdzlailoegge entro i
56 \;eggeez?amgg%cz&gzsﬁn‘z;gE) D uz‘;ﬁ;;;;:::‘:‘:éone Documentale del no Dott.ssa Francesca Boldrin) Ufﬁtz&:;nrvgzl al Consiglio di leva no Non ci‘l?:?t?;d‘i::osn per segretario generale pubblicazione termini di
99 \gs 66/2010’ - ’ g Distretto Ini@comune.capral mite. direttamente al manifesto - 10 aprile legge
9 competente per Ministero della compilazione lista
territorio Difesa
Riconoscimento delle
sentenze straniere Artt.64-67 della L. 31/5/1995,
n.218; Circolare del Ministero di Ricorso alla Corte
Grazia e Giustizia 5/4/1996, n. 12; T . | d'Appello ai sensi
Nota del Ministero di Grazie e ralic?;;?gzi"e Ufficio Servizi al dell'art. 67 della non ci sono costi per
62 Giustizia 7/1/1997 prot. matrir?'\onio della no Dott.ssa Francesca Boldrini cittadino legge 218/95 cosi no il cittadino p segretario generale
1/50/FG/29 (96) 1227; t " ini@comune.caprai imite. come modificato
Regolamento CE n. 2201/2003 del sentenza straniera dall'art. 30 Digs.
27/11/2003; Circolare del 150/11
Ministero dell'interno 23/6/2006, n. 30 gg. dal ricevimento
24; D.P.R. 3/11/2000 n. 396 Istanza di parte della richiesta
Convenzioni di
negoziazione assistita da
avvocati per le soluzioni
consensuali di
separazione personale,
di cessazione degli effett Ufficio Servizi al Ricorso al non ci sono costi per
civili o di scioglimento del si Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr " " o no o segretario generale
matrimonio, di modifica Trascrzione ini@comune.capra it cittadino Tribunale Civile il cittadino
delle condizioni di integrale o per
separazione o di divorzio | Art. 6 del D.L. 12 settembre 2014, riassunto della
n. 132, convertito con Trasmissione da parte degli |convenzione nel
modificazioni dalla Legge 10 | avvocati che hanno redatto la|registro degli atti di 30 gg. dal ricevimento
novembre 2014, n. 162 convenzione matrimonio della richiesta
Separazione
consensuale, richiesta
congiunta di scioglimento " -
o di cessazione degli D'mn‘:::;omg' ‘l)rgr;i)ono
fnf::tih%ﬁilodoelmcd‘ﬁca no Dott.ssa Francesca Boldrini - fboigr| Vficio Servizial Ricorso al no b:\ll‘;imvi‘z;:esrtlaef:szixsna c1“1 segretario generale
delle condizioni di Redazione dell'atto ini@comune.capraia-e-limite.flit cittadino Tribunale Civile bis Tab. D) allegata
separazione e divorzio di dichiarazione e alla L. 8 giugno 1962,
innanzi all'ufficiale di Art. 12 del D.L. 12 settembre dell'atto di conferma B ng 69 ’ Termine concordato
stato civile 2014, n. 132, convertito con della dichiarazione . con le parti all'atto della
modificazioni dalla Legge 10 Istanza/dichiarazione di parte |nei registri degli atti dichiarazione relativa
novembre 2014, n.162 con prenotazione di matrimonio all'accordo
Richiesta di costituzione
dell'unione civile tra Redazione del ; i " " 30 gg. dalla richiesta di
persone dello stesso verbale di richiesta no Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Umi‘f:tasl;nrv:' al Tril?t‘;?\c;rlzocai:/ile no non cill f:?t?;dicri)s“ per segretario generale parte, salvo un termine
sesso Legge 20/05/2016 n. 76 (artt. 1- Istanza di parte con di costituzione ini@comune.capraia-e-limite.fi.it superiore concordato
35, prenotazione dell'unione civile con le parti
Dichiarazione di
costituzione dell'unione
civile tra persone dello Data indicata nel
stesso sesso verbale di richiesta di
costituzione, di norma
30 giorni successivi alla
no Dott.ssa Francesca Boldrini - f.boldr Ufficio Servizi al Ricorso al no non ci sono costi per segretario generale ?;lr:\g:”augc;‘;es?raé !
D oomune cabra i cittadino Tribunale Civile il cittadino 9 9 Hdotio pfevi a
Redazione dell'atto comunicazione
di dichiarazione di dell'ufficiale di stato
costituzione civile in caso di
dell'unione civile nei anticipato
Legge 20/05/2016 n. 76 (artt. 1- registri delle unioni completamento
35) Di { di parte civili dell'istruttoria
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Dichiarazione di
costituzione di
convivenza di fatto

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza o, in
mancanza dei

Ufficio Servizi al

Ricorso al Prefetto

non ci sono costi per

Accoglimento
dell'istanza: 2 gg. Dalla
richiesta (di legge),

requisiti: rigetto no 3?"'55,37]5,’;"75;52330 ,—-Fbo’d’ cittadino slo alcTr!Ibunale no il cittadino segretario generale salvo irricevibilita o, in o
immediato per ini@comune.capraja-e-limite il ivile mancanza, silenzio
irricevibilita o, assenso al 45° giorno
annullamento previo dalla richiesta, salvo
Legge 20/05/2016 n. 76 (art.1-35) Dichiarazione di parte preavviso preavviso di rigetto
Rilascio carta di identita
elettronica (CIE) Rilascio della
ricevuta della Euro 22,00 di cui €
domanda e/o del 16,79 di competenza
riepilogo dati per dello Stato e 5,21
accettazione (5899 piu 0,21) ll)el'
pratica. Il . . i . dintti comunali Per il procedimento di
documento verra no Ufficio Servizi al Rlec/gr:?Tarli:urr?;elgo no introitati dal Comune. | o otario comunale  [richiesta della CIE: a 1165
Regio decreto 18 giugno 1931, n. consegnato a cittadino civile Euro 27,00 di cui vista o al ricevimento
773 - Regio decreto 6 maggio domicilio o, su 16,79 di competenza del nulla osta, se
1940, n. 635 - Legge 21 indicazione del dello Stato e 10,21 necessario. Per il
novembre 1967, n. 1185 — DPR 6 richiedente, presso (10,00 piu 0,24) per ricevimento del
agosto 1974, n. 649- Art. 7-vicies | Su istanza di parte, anche |il Comune, tramite diritti °°’"”"_a” in documento consegnato
ter, D.L. 31/01/2005, n. 7 - Art. 10 verbale, presentata servizio postale, caso di duplicato. a domicilio tramite
D.L. 19/06/2015, n. 78 - D. M. personalmente dal entro 6 gg. dalla servizio postale: 6
23/12/2015 richiedente richiesta giorni dalla richiesta
Cancellazione anagrafica
dei richiedenti protezione : . Ricorso al Prefetto : "
\ntenjazionale iscrittiin | Art. 5-bis del D. Igs 18/08/2015, n. no Dott.ssa Francesca Boldrini - f. Ufﬁ%ﬁ(as;nw(;z' al e/o al Tribunale no non cill sc?t’t’:d?r?:" per segretario comunale 2 2
convivenza 142, aggiunto dal D.L. 17/02/2017,| Su istanza del Responsabile [Provvedimento di ini@comune.capraia-e-limite.fi.i civile 2 gg. dal ricevimento
n. 13 conv, in L. 13/04/2017, n. 46| della convivenza anagrafica |cancellazione della richiesta
Il Comune non
& tenuto a
Registrazione della |fornire la
Registrazione e deposito . DAT S."” Registro modulistica 3 gg dalla richiesta (il
DAT (Disposizioni Legge 22 dicembre 2017, n. 219 - ; di parte |appo: ___|che potrebbe ) Ufficio Servizial | ) non ci sono costi per ) termine deve essere
Anticipate di Art. 4 T presentata di persona con istituito dall'Ufficiale |rappresentare |Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr cittadino Tribunale Civile  [no il cittadino segretario comunale necessariamente 3 2
Tratta‘:nento) } prenotazione dello Stato Civile - |unsegnodi  |/i@comune.capraia: it breve)
Conservazione della |interferenza
DAT sull'orientame
nto del
cittadino
Aggiornamento annuale Invio alla Corte
del\'A_Iboldgw F‘r‘esidenti di Istanza di parte presentata d'Appello dell'elenco Invio alla Corte
seggio elettorale: i i izi 1 i ' e :
2 prggosta iscrizioni Legge 21 marzo 1990, n. 53 entro il 31 ottobre di ogni delle proposte di presente | Dott.ssa Francesca Boldrini — f.boldr Ufficio Servizi al Ricorso al TAR no non ci sono costi per Segretario comunale d'Appello dellelenco: 1 entro il 31/12

anno

cancellazione e
iscrizione. Iscrizione
all'Albo

ini@comune.capraia-e-limite.fT.it

cittadino

il cittadino

entro il 31 dicembre (di
legge)
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